sSITEC

INSTITUTO SUPERIOR

A

REGLAMENTO DEL
ESTUDIANTE




REGLAMENTO DEL ESTUDIANTE

PRESENTACION

Hola querido estudiante aqui te presentamos una Guia que contiene informacién muy
importante que debes de leer y consultar permanentemente para el adecuado desempefio
durante tu vida estudiantil en el Instituto BITEC.

La razdn de ser del instituto BITEC, son ustedes y su formacion, que no consiste solamente en su
preparacion académica; es también tarea nuestra apoyar en su crecimiento como personas
integras que viven en sociedad. Por ello consideramos muy importante que exista una cultura
de respeto, de honestidad y de responsabilidad en nuestra comunidad académica estudiantil.

En apoyo al fortalecimiento de esta cultura hemos elaborado el presente reglamento que con
base en los derechos y obligaciones de los alumnos, contiene normas concretas sobre el
comportamiento que esperamos de ustedes para mantener un ambiente de convivencia y
armonia que propicie su formacion humana y profesional.

Queremos invitarlos a que pongan en practica estas disposiciones y que, por propia conviccion,
actuen de acuerdo a ellas, a fin de que el instituto BITEC cumpla con su mision de formarlos
como personas integras, éticas, con una vision humanistica y competitivas en su campo
profesional, que al mismo tiempo sean ciudadanos comprometidos con el desarrollo econémico,
politico, social y cultural de su comunidad y con el uso sostenible de recursos naturales.
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BASE LEGAL
El presente Reglamento tiene como marco legal:

a) Constitucidén Politica del Peru.

b) Ley N228044, Ley General de Educacion.

c) Ley N230512 Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica
de sus Docentes.

d) Ley N2 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

e) Ley N2 28705 Ley General para la Prevencion y Control de Riesgos del Consumo del
Tabaco y su modificatoria Ley N2 29517.

f) Decreto Supremo N2 010-2017-MINEDU Reglamento de la Ley N2 30512 Ley de
Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes.

g) Resolucion Viceministerial N2 069-2015-MINEDU y su modificatoria, aprueba el Disefio
Curricular Basico Nacional de la Educacidn Superior Tecnoldgica.

h) Resolucion Directoral N2 006-2019/IESTPB/DG, que aprueba el Reglamento del
Estudiante del Instituto de Educacién Superior Tecnolégico Publico “BITEC”.

CAPITULO PRIMERO

De los derechos y obligaciones de los alumnos

La persona que se matricula adquiere por ese hecho la condicién de estudiante y se sujeta de
pleno derecho a las normas y reglamentos que rigen la institucion.

Articulo 1°. -Todos los alumnos del instituto BITEC, tendran los mismos derechos y obligaciones.
El debido ejercicio de sus derechos y el fiel cumplimiento de sus obligaciones son, en primer
término, cuestion de honor de los alumnos.

Deberes:

Articulo 2°.- Cumplir con las normas internas del Instituto y dedicarse con responsabilidad a su
formacidn profesional y humana.

Articulo 3°. Matricularse oportunamente en las fechas indicadas por semestre.
Articulo 4°.- Asistir puntualmente a clases y a otras actividades que organice el Instituto.

Articulo 5°.- Portar el carné de identidad al ingreso y durante su permanencia en las
instalaciones de la institucidén y presentarlo cuando lo requieran las autoridades, docentes y
personal de vigilancia autorizado.
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Articulo 8°.- Cumplir con la entrega en el plazo establecido de la documentacidn solicitada al
momento de realizar la matricula.

Articulo 9°.- Portar correctamente el uniforme de estudios al momento de ingresar a clases.

Articulo 10°.-Mostrar permanente cordialidad, compafierismo y honestidad con los estudiantes,
el personal directivo, docente, administrativo y operativo del Instituto.

Articulo 11°.- Cumplir con el pago de su matricula y cuotas de ensefianza segun el cronograma
establecido.

Articulo 12°.- Comportarse con ética y decoro dentro y fuera del Instituto.

Articulo 13°.- Presentar, al ingresar y salir del instituto, por su propia seguridad, las mochilas o
paguetes para su revision por el personal de vigilancia autorizado cuando este se lo solicite.

Articulo 14°.- Comunicar oportunamente acciones que perjudiquen al bienestar de Ia
comunidad educativa.

Articulo 15°.- Contribuir al mantenimiento y conservacion de los ambientes fisicos, equipos,
mobiliario, material educativo y otros enseres del Instituto.

Articulo 16°.- Seguir las orientaciones del Docente con respeto y consideracion.

Derechos:

Articulo 17°.- Recibir una formacién académica integral de calidad de acuerdo a las
competencias del perfil de la carrera profesional técnica y conforme al disefio curricular que le
asegure una profesion y un puesto de trabajo a través del cual contribuya al desarrollo del pais.

Articulo 18°.- Ser tratado con dignidad, respeto y sin discriminacion por parte de la Comunidad
Educativa.

Articulo 19°.- Recibir Consejeria/Tutoria para complementar su desarrollo académico,
profesional y personal, en caso de situaciones que afecten su rendimiento o su desarrollo socio
emocional.

acciones extraordinarias que beneficien la imagen institucional.

Articulo 21°.- Recibir los silabos y material de las Unidades Didacticas de acuerdo al Itinerario
Formativo programadas en cada semestre académico. El silabo de la U.D. serd entregado y
expuesto por el docente a los estudiantes el primer dia de clase.

Articulo 22°.- Gozar del beneficio de los convenios que tiene la institucidon con las diferentes
empresas, instituciones y organizaciones.

Articulo 23°.- Ser escuchado y atendido por el personal de la Institucién Educativa; en sus
sugerencias y observaciones que consideren conveniente

Articulo 24°.- Organizar y participar en actividades extracurriculares (culturales, deportivas y
sociales) de manera responsable de conformidad a las normas legales vigentes y sus respectivos
reglamentos. Los alumnos tendran el derecho de asociarse con el fin de atender y promover sus
intereses académicos en su calidad de alumnos. Las autoridades del instituto BITEC solo
reconoceran como representantes legitimos del interés estudiantil a aquellos que demuestren
reunir las siguientes caracteristicas:
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a)
b)

Estar integrados y dirigidos exclusivamente por alumnos inscritos en el instituto BITEC.
Contar con estatutos y objetivos académicos y desarrollar solamente actividades que no
contravengan en forma alguna la misidn, principios, los reglamentos o infieran con la
operacién y el conllevar diario del instituto BITEC.

CAPIiTULO SEGUNDO

Obligaciones y Prohibiciones de los alumnos

Articulo 25°.- El estudiante del Instituto de Educacién Superior “BITEC” cumplird con las
siguientes obligaciones:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

Permanecer en el local institucional durante las horas de clase y practicas, en las aulas,
talleres, laboratorios y biblioteca, guardando adecuada compostura.

Informar los actos de indisciplina que haya presenciado o tenga conocimiento, siguiendo
los canales correspondientes.

Conservar los equipos, mobiliarios, infraestructura, etc. de la institucién, en caso de
deterioro se hara responsable por el dafio causado.

Participar activamente en las actividades civico - patridticas, culturales, deportivas o
recreativas establecidas por el Instituto.

Informarse de las actividades programadas para el semestre académico, a través de la
pagina web del Instituto y en el mural de la Secretaria Académica.

Dejar ordenada y limpia el aula, talleres y laboratorios. Apagar luces y ventiladores al
término de las clases.

Identificarse en la Puerta de Acceso y en la puerta de ingreso al Instituto con carnet,
fotocheck o, DNI, segun el caso.

Es responsabilidad del estudiante conservar los silabos proporcionados por el IES BITEC
en caso de perdida de los mismos, tendran que solicitar la entrega de los duplicados
previa cancelacién de la tasa correspondiente en el drea de caja.

Al momento de ingresar a cada sesion de clase deben dejar su celular, mp3, mp4 u otros
dispositivos que perturben el desempeno de los docentes y estudiantes en horas de
clase en el pupitre del docente o cualquier lugar indicado por el mismo.

Entregar cualquier objeto encontrado dentro del instituto al personal de seguridad, para
que se anote en el cuaderno de ocurrencias y luego sea entregado a su respectivo
duefio.

Articulo 26°.- El estudiante debera cumplir con las indicaciones del personal a cargo de la

asistencia y disciplina, asi como cumplir las disposiciones de la Direccién Académica y Secretaria
Académica.

Articulo 27°.- El estudiante del Instituto de Educacion Superior “BITEC” estara prohibido de:

a)
b)

c)

Practicar proselitismo politico o religioso dentro del Instituto.

Atentar contra las buenas costumbres, la moral, la ética, la salud fisica o0 mental de los
integrantes de la Comunidad Educativa.

Utilizar el nombre y el prestigio del Instituto para obtener ventajas lucrativas o de otra
indole en beneficio personal, grupal o familiar.
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d) Denunciar de manera infundada a los integrantes de la Comunidad Educativa, por
cualquier acto producto de la gestidn administrativa o institucional.

e) Ingresar al aula después del inicio de clases, asi como abandonar las aulas, sin
consentimiento del docente.

f) Portar o vender cualquier tipo de estupefacientes, alucinégenos, alcohol o tabaco e
ingresar con cualquier sintoma de haberlo ingerido.

g) Realizar pintas u otros en las paredes de los bafios, aulas, laboratorios, talleres,
pasadizos y otros ambientes de las instalaciones del Instituto.

h) Alterar el orden y la disciplina institucional.

i)  Perturbar o impedir la realizacidn de las clases.

j) Dafiar o dar mal uso a las computadoras, material informatico, equipos, maquinas,
herramientas y otros bienes.

k) Realizar cualquier acto que contravenga las normas y disposiciones del instituto.

[) Se prohibe el uso de celulares, Mp3, Mp4, Tablet y otros agentes distractores en las
aulas, laboratorios y talleres. Los estudiantes deberan apagar sus celulares mientras se
encuentren en clases y entregarselo al docente a cargo del curso.

m) Se prohibe el consumo de alimentos y bebidas en aulas, talleres y laboratorios.

n) Estd terminantemente prohibido el consumo de drogas u otras sustancias toxicas, asi
como cualquier forma de distribucidn de las mismas dentro de la institucion.

0) Realizar muestras excesivas de afecto entre parejas dentro de la institucién.

Articulo 28°.- Por razones de seguridad, al ingreso y salida de la institucién se revisard las
mochilas, carteras, maletines y paquetes, entre otros. Los equipos de cémputo, equipos
electrénicos y materiales; de propiedad de los estudiantes, deberan ser registrados.

CAPITULO TERCERO

Procedimientos Administrativos

Articulo 29°.-Matricula es el acto formal y voluntario del proceso académico, mediante el cual
los estudiantes adquieren derechos y deberes, debiendo cumplir con los requisitos establecidos.
La matricula se realiza segun cronograma, el cual es comunicado oportunamente a los
estudiantes. Los requisitos para la matricula al primer semestre, deberdn ser entregados a la
oficina de registros Académicos, siendo los siguientes:

e Certificado de Estudios (original y visado por la UGEL de la localidad donde realizé sus
estudios secundarios).

e Partida o Acta de Nacimiento (original).

e DNI (copia simple).

e 02 fotos tamafio carnet con fondo blanco.

e Realizar el pago de matricula y primera cuota en Caja.

Articulo 30°.- Renovacion de Matricula. Se considera renovacién de matricula, cuando el
estudiante esta apto para acceder al siguiente semestre. Para ello tiene que cumplir con los
siguientes requisitos:

e Estarinvicto o tener como maximo 1 unidad didactica a cargo.
e Realizar el pago de matricula y primera cuota en Caja.
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Articulo 31°.- Matricula Extemporanea. Se realiza cuando el estudiante por razones de fuerza
mayor se matricula posterior al cronograma establecido con un recargo del 25% sobre la
matricula regular. Para ello tiene que cumplir con los siguientes requisitos:

e Presentar solicitud autorizada por Direccién Académica (FUT recabarlo en caja o
secretaria académica)

e Realizar pago de matricula y primera cuota en Caja.

e El plazo maximo para la matricula extemporanea serd establecido en un cronograma y
de no darse el caso serd hasta una semana después de iniciado el semestre académico
en los estudiantes pertenecientes al segundo al sexto ciclo.

Articulo 32°.- Reserva de Matricula: Reservan la vacante y el derecho a la exoneracidn del pago
de reingreso, cuando se vean imposibilitados de continuar con sus estudios. El estudiante puede
solicitar reserva (interrupcidn de semestre) solo hasta las 2 semanas posteriores al inicio de
clases y no deberd presentar deuda por ningln concepto, realizando el siguiente procedimiento:

e Presentar una solicitud, indicando el motivo que conlleva a la reserva y en compaiiia de
los padres o tutor de ser dependiente econdmico en la oficina de Bienestar Estudiantil.

e Lasolicitud sera evaluada por la administracion y derivada a las areas de apoyo de ser
necesario.

e El estudiante adjunta los documentos que respaldan el motivo de su reserva segun el
plazo determinado por la administracion.

e Las Administracién determinara la aprobacién o negacidn de la de reserva.

e Solo se considera la reserva del pago de la matricula.

Informacion a tener en cuenta:

e Laduracién de la reserva de matricula es hasta 12 meses posterior a la aprobacion.
e Transcurrido el plazo maximo para reserva de matricula, la reincorporacién estara sujeta
a las actualizaciones del plan de estudios y los cambios en las politicas de pagos.

Articulo 33°.- Reincorporacion de Estudios. Los estudiantes que interrumpieron sus estudios en
algin semestre, por razones de abandono, reserva o desercidon y desea reincorporarse al
Instituto para continuar estudios debera cumplir con lo siguiente:

e Adecuarse a las nuevas politicas académicas y econdmicas del Instituto.

e Encontrarse aptos académicamente para reincorporarse.

e No encontrarse en periodo de suspensidon por haber cometido faltas al reglamento
Institucional.

e No tener deuda pendiente.

e Adquirir y presentar su solicitud de reincorporacion de estudios segun el formato.

e El estudiante debera firmar un compromiso de asistencia a clases hasta la culminacién
del periodo académico.

Articulo 34°.- Traslado Interno: Se produce cuando el estudiante decide cambiarse de carrera.
Las solicitudes de traslado interno procederan, si el estudiante realiza lo siguiente:

Presentar a la coordinacion académica de la carrera a trasladarse la solicitud de traslado interno,
visado por la administracién. (FUT recabarlo en caja).

Proceso:
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e Realizar el pago por concepto de traslado interno en Caja.

e Coordinacién académica autoriza traslado, asigna seccién y deriva a Direccidén con copia
a Administracion.

e Administracion evalla y autoriza consideraciones de pago segun las politicas vigentes.

e Concretar traslado en Caja.

Requisitos a tener en cuenta para el traslado interno:

e Haber recibido orientacidn y atencidn vocacional del departamento psicopedagdgico.
e No haber transcurrido mas de 03 semanas posteriores al inicio de clases.

e No presentar deuda por ningun concepto.

e Abonar en Caja el derecho correspondiente a traslado y tramite.

Articulo 35°.- Traslado Externo: Proceso de traslado de estudiantes de otras instituciones al
inicio del semestre al que le corresponde. Las solicitudes de traslado externo procederan, sélo
hasta el IV semestre y si el estudiante reldne los siguientes requisitos:

e Estar en condicidn de invicto en la Institucion de procedencia.

e Abonar el derecho correspondiente a traslado (de acuerdo al tarifario vigente).

e Entregar el Certificado Oficial de Estudios original emitido por la institucién y visado por
la Direccion Regional de Educacion del lugar de procedencia.

e Llenary entregar la Ficha de actualizacién de datos en Admisién.

Articulo 36°.-Retiro y Abandono de estudios: Se considera abandono de estudios profesionales
cuando los estudiantes dejan de asistir durante veinte (20) dias habiles consecutivos, o cuando
dejan de matricularse desde un periodo académico, sin haber hecho reserva de matricula. El
estudiante que decide abandonar los estudios en la Institucién de manera definitiva, debera
realizar lo siguiente:

e Presentar una solicitud, indicando el motivo que conlleva al retiro (en compaiiia de los
padres o tutor si es dependiente) a la oficina de Bienestar Estudiantil.
e Realizar el pago por derecho de tramite en Caja.

Requisitos a tener en cuenta:

e El estudiante no deberd registrar deuda por ninglin concepto a la fecha del retiro.

CAPIiTULO CUARTO

De la Asistencia y Puntualidad

Articulo 37°.- El estudiante del Instituto de Educacion Superior “BITEC” asume con total
responsabilidad lo siguiente:

a) Al ingresar a la Institucién, por seguridad, el estudiante debera portar su uniforme
institucional; mostrar obligatoriamente el carné de identidad para el respectivo control de pago
y otros que la Institucién estime conveniente.
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b) La asistencia y puntualidad de los estudiantes a clases es obligatoria, constituyendo ésta, un
componente del proceso de evaluacidn. Los estudiantes tienen la obligacién de estar en el aula
en la hora exacta programada.

c¢) La asistencia y puntualidad es verificada por el docente de la Unidad didactica, pudiendo
tomar en cuenta los siguientes criterios de tolerancia:

e 10 minutos para el ingreso a la primera hora o sesién de clase.
e 05 minutos para el ingreso la segunda y tercera hora o sesién de clase.

Pasada esta tolerancia el estudiante no ingresard al aula y se debe dirigir a la biblioteca u otro
ambiente asignado. En caso el estudiante tuviese mds de 02 horas de clases continuas con el
mismo docente podra solicitar su ingreso al término de la segunda hora, pero teniendo en
cuenta que en el registro de asistencia seguira siendo considerado como falta mientras no sea
justificada.

d) Los profesores tienen la obligacion de registrar la asistencia a clases, faltas, tardanzas, de
acuerdo a lo dispuesto por el Area Académica.

e) Si por alguna razén de fuerza mayor el estudiante no podra asistir a clases, para la siguiente
clase deberd justificar dicha inasistencia.

f) La justificacion permite al estudiante a rendir un examen o presentar un trabajo que se dio
durante su inasistencia, siempre y cuando no haya sobrepasado el 30% de inasistencias esta
justificacion se realiza mediante un FUT dirigido a Direccién Académica.

g) El estudiante que tenga mds del 30% de inasistencias injustificadas en una unidad didactica,
guedard impedido automaticamente (Desaprobado por inasistencia).

h) Los estudiantes desaprobados por inasistencia no tienen derecho a ingresar al proceso de
recuperacion y repiten en forma total la Unidad didactica llevandola como cargo, esto estd
estipulado en el reglamento académico.

i) El estudiante que ingrese a clase en el limite de la tolerancia, debe ser considerado en el
registro como Tardanza.

j) El Docente no puede hacer un manejo personal de las inasistencias o sus justificaciones. Estas
deben ser comunicadas y tramitadas a través de los jefes de drea de cada especialidad.

k) La Direccién Académica y los jefes de area serdn los encargados de velar por el cumplimiento
de las normas de asistencia y puntualidad como parte de sus funciones.

[) Justificacion de inasistencia.

e La Direccién Académica y las jefaturas de area son las autorizadas para calificar o
descalificar las justificaciones de inasistencias de los estudiantes.

e Toda justificacién de inasistencia tendrd que ser tramitada y sustentada hasta 3 dias
calendario después de la inasistencia, después de la justificacion el estudiante tendrd 5
dias habiles para regularizar trabajos y evaluaciones pendientes.

e Todo trdmite de justificacion de inasistencia serd con Solicitud y estar debidamente
fundamentada con documentos (FUT - recabarlo en Caja)

o Motivo de Salud: Certificado de Salud original visado por el CAS, recetas
médicas.
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o Motivo de Trabajo: Constancia de Trabajo, Contrato de Trabajo.
o Motivos Personales y Familiares: Solicitud visada por el Coordinador Académico
o Jefe de Area.

m) Las clases programadas seran dictadas en las fechas y horas previstas. Si por motivo
justificado esta disposicidn no fuera cumplida, la clase sera recuperada dosificando los temas de
la U.D. En casos debidamente justificados, las clases serdn reprogramadas en una fecha
posterior con la aprobacién del docente y de la Direccion Académica; en coordinacién con los
estudiantes. Las sesiones de clase en fechas no laborables (feriados) no se dictan y se recuperan
dentro de las siguientes sesiones de clase.

n) Los estudiantes tendran la potestad de anular una sesidon de clases si el docente
injustificadamente tiene una tardanza superior a 20 minutos. De darse el caso firmaran los
alumnos asistentes un documento simple y lo entregaran a direccién académica, esto tendra
como consecuencia la anulacién en el marcaje del sistema y la recuperacion obligatoria de la
sesion de clase de parte del docente sin remuneracion.

CAPITULO QUINTO

De las Evaluaciones

Articulo 38°.- La evaluacion académica, es un medio eficaz para estimular y regular el proceso
de aprendizaje de los estudiantes. Tiene como finalidad contribuir a elevar la calidad de dicho
proceso, y determinar el logro de las competencias y como resultado la aprobacidon o
desaprobacion académica de los estudiantes.

Articulo 39°.- Para la evaluacidon de competencias y capacidades, se tendrd en cuenta los
aspectos cognitivos, procedimentales y actitudinales. Si el docente cree conveniente, puede
solicitar la entrega de elementos distractores como celulares, audifonos, etc. antes de rendir
cualquier tipo de evaluacidn, estos serdn devueltos al finalizar el examen.

Articulo 40°.- La escala de calificacion es vigesimal de cero a veinte, siendo la nota minima
aprobatoria 13 para todas las Carreras, en todos los casos la fraccidon 0,5 a mas se considera
como una unidad a favor del estudiante.

Articulo 41°.- La evaluacién es permanente y criterial (EC) y los resultados por cada criterio
pueden ser visualizados por el estudiante a través de la intranet en las semanas 6, 12, 16 y 18.

Articulo 42°.- Al estudiante que se le encuentre copiando durante la aplicacion de un
instrumento de evaluacidn, sera calificado con la nota de cero (0), sin perjuicio de la sancién
disciplinaria que corresponda.

Articulo 43°.- En el desarrollo de la Unidad Didactica (U.D.) cuando el docente detecte
deficiencias o dificultades de aprendizaje en los estudiantes, implementara inmediatamente un
programa de actividades de reforzamiento, paralelo al desarrollo de la U.D. promoviendo el
trabajo colaborativo entre los estudiantes para asegurar el logro de las capacidades
programadas. Este proceso tiene caracter obligatorio y es de responsabilidad del docente, debe
ser monitoreado por el Jefe del Area Académica.

Articulo 44°.- En ningun caso habra exoneracion de U.D., debiendo el docente considerar tarea
académica cuando el estudiante presente problemas fisicos debidamente justificados.
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Articulo 45°.- El estudiante que acumulara inasistencias injustificadas en nimero igual o mayor
al 30% del total de horas programadas en la U.D. serd desaprobado, anotandose en el registroy
acta la nota cero (0), y en observaciones se colocara DPI (desaprobado por inasistencia). Los
estudiantes que estén desaprobados por acumulacién de inasistencia (DPI) no podran rendir la
evaluacion de recuperacién ni aplazados.

Articulo 46°.- Los estudiantes que tengan como promedio ocho (8) o doce (12) en una unidad
didactica, tendran que rendir un examen de aplazado previo pago por ese derecho. Un
estudiante solo puede rendir un maximo de tres (3) exdmenes de aplazados, en caso tuviese un
namero mayor, automaticamente repite el ciclo académico.

Para sacar los promedios finales en las Evaluaciones de Aplazados se considerara el siguiente
cuadro de equivalencias:

Puntaje Obtenido | Calificacion
13-15 13
16-18 14
19-20 15

Articulo 47°.- Sélo en el caso que la nota obtenida en la Evaluacion de Aplazados sea menor a la
del primer promedio, se considerara la nota mas alta para el promedio final.

Articulo 48°.- Los examenes de Aplazados seran programados en la semana 19 y se debe
respetar las fechas de publicacion.

Articulo 49°.- Consideraciones finales al cierre de cada semestre académico:

e Los estudiantes podran ser promovidos al semestre posterior en el caso que prueben el
100% sus unidades didacticas o tengan como maximo una unidad didactica (UD)
pendiente de aprobacion al momento de matricularse al siguiente semestre.

e Los estudiantes que tengan 2 unidades didacticas desaprobadas, deben matricularse al
siguiente semestre académico; sélo en dichas unidades didacticas, previo pago de
matricula y derecho de repitencia de cada curso.

e Los estudiantes no podran ser promovidos al siguiente semestre, si tienen 3 o mas
unidades didacticas desaprobados. De darse este caso, el estudiante tendra la condiciéon
de Repitente en todas las unidades didacticas del semestre académico.

e Una vez publicada la fecha de cierre de actas, no se podrd modificar ningiin promedio

de cualquier unidad didactica.

CAPITULO SEXTO
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De los eventos

Articulo 51°.- Los alumnos podran organizar conferencias y actividades diversas para mejorar
tanto sus conocimientos generales como su preparacion académica, en condiciones que no se
presten a propaganda o proselitismo politico o religioso, ni perturben el orden en la institucion.
Para la organizacién de estos eventos los alumnos podran recibir asesoria de las coordinaciones
académicas, tutorias o del responsable de grupos estudiantiles.

Articulo 52°.- Los alumnos organizadores de cualquier evento colectivo, tendran la obligacién
de garantizar que este se conduzca con respeto a las leyes vigentes, a las autoridades
gubernamentales y a la sociedad en general cumpliendo con las formas propias que distinguen
a su comunidad educativa.

Articulo 53°.- Toda la comunidad estudiantil estd en la obligacién de asistir a los eventos
organizados por la institucion, denominados:

a. CONVENCION DE ASISTENTES ADMINISTRATIVOS Y SECRETARIAS.
b. SEMINARIO Y/O CONGRESO DE ADMINISTRACION: CREA
c. SEMINARIO Y/O CONGRESO DE COMPUTACION: AVANTEC

Articulo 54°.- Toda la comunidad estudiantil tiene la responsabilidad de participar de manera
obligatoria en al menos 2 seminarios internos por ciclo académico.

CAPITULO SEPTIMO

Del Programa de Proyeccién Social

El programa del Proyeccion Social del Instituto BITEC tiene por finalidad contribuir a la solucion
de la problematica local, regional y nacional, con la participacion de equipos multidisciplinarios
de las diversas carreras permitiendo la adquisicién, ejercicio y/o consolidacién de las
competencias y actitudes adquiridas durante la formacién profesional, dichas actividades
permitirdn el enriquecimiento en términos académico-profesionales, humanisticos, éticos y
formativos del estudiante.

Articulo 55°.- De acuerdo con los principios del instituto BITEC, se requiere y se espera que los
alumnos participen responsablemente en el mejoramiento y desarrollo de la institucién y la
sociedad.

La extension social se realiza a través de:

e Practicas pre-profesionales.

e Produccidn de bienes y prestacién de servicios.

e Practicas de campo y visitas técnicas.

e Actividades y relaciones con los sectores productivos, sector estatal y sectores
populares.

Las lineas de accion de la proyeccidn social incluiran:
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e Programas de voluntariado.

e Apoyo en la Publicacidn y difusion de monografias, revistas y textos.

e Educacién Ambiental.

e Organizacién de foros, charlas, simposios, congresos, sobre tdpicos de interés
académico. Proyectos productivos.

e Desarrollo de investigacién tecnolédgica para la implementacién de productos en
relacion a los médulos de las diversas carreras que respondan a alguna necesidad de
caracter académico.

CAPIiTULO OCTAVO

De las Obligaciones y Beneficios Econédmicos

Articulo 56°.- El Instituto BITEC es una institucién privada que sustenta los servicios educativos
que brinda con el pago de las Tasas Educacionales de sus estudiantes, por lo que al matricularse
estos se comprometen a cancelar el costo del semestre de acuerdo al Plan que serd elegido
libremente por cada estudiante en cada semestre asi como las tasas que correspondan segun el
TUPA.

e La Matricula se cancela al inicio de cada semestre seglin cronograma.

e Si por alguna razén de fuerza mayor sustentada un estudiante se Matricula fuera de
fecha debera pagar Matricula Extempordanea.

e Siun estudiante tiene deuda no es posible la matricula al siguiente semestre.

e El valor de pago correspondiente al semestre académico ordinario puede cancelarse
segun el Plan de Pagos elegido por el alumno, de acuerdo a su situacion econdmica,
pudiendo ser fraccionada como maximo en 5 cuotas durante el semestre.

e Los pagos de matriculay primera cuota deben realizarse en las cuentas establecidas por
el drea de Tesoreria o en la misma area de Caja del Instituto BITEC, esto debe realizarse
antes de iniciar las clases y segun el calendario de pagos establecido en cada semestre.

Articulo 57°.- El instituto BITEC entrega becas y medias becas, estas se otorgan a estudiantes
con excelente desempefio académico, demostrado por los siguientes promedios ponderados en
cada semestre y una por especialidad:

Beneficio Orden de Mérito Promedio Ponderado
Media Beca ler puesto >=17
Beca 02 medias becas consecutivas >=17

El estudiante que acumule en dos ciclos consecutivos 02 medias becas se hara acreedor a una
beca completa, la cual puede ser obtenida en una sola oportunidad por mddulo.

Articulo 58°.- Estos beneficios econdmicos se otorgan cada semestre. El estudiante que lo
obtiene debe mantener su excelente desempefio académico demostrado en su promedio
ponderado >=17 y solicitar el beneficio en la Direccién Académica, antes de iniciar el siguiente
semestre, seglin cronograma.
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Articulo 59°.- Los estudiantes provenientes de las empresas, instituciones y organizaciones con
las cudles el IES BITEC tenga convenio vigente, gozaran del beneficio econdmico estipulado en
dicho convenio.

Articulo 60°.- Los estudiantes dejan de ser parte del programa de beneficios econdmicos por :

e Manifestar expresamente que no desea continuar estudiando.

e Dejar de cumplir con los requisitos establecidos en los articulos 57, 58 de este
reglamento.

e Disolucidn o caducidad del convenio con las empresas, instituciones y organizaciones de
donde proviene el estudiante.

e Incumplir las normas de conducta y ética establecidas por la Institucion y los
lineamientos establecidos en el capitulo Décimo Segundo del presente reglamento.

CAPITULO NOVENO:

De la seguridad interna

Articulo 61.- Todos los estudiantes serdn responsables de la custodia y cuidado de sus objetos
personales, dentro de las instalaciones del Instituto BITEC, la Institucidn no sera responsable de
la reposicion de los mismos en caso de robo o pérdida.

Articulo 62.- Los estudiantes, personal administrativo, y docente estaran atentos frente a
cualquier acto considerado como sospechoso de robo, y pondrdn en conocimiento inmediato
de la Coordinacion Académica para las sanciones correspondientes.

Articulo 63.- Las personas a quienes se determine responsabilidad sobre este tipo de actos,
seran retirados de la Institucion de manera inmediata.

CAPIiTULO DECIMO.

Del uso de laboratorios y talleres

Articulo 64°.- Los equipos asignados a los estudiantes son de responsabilidad de los mismos
durante el tiempo que dure su uso y para fines estrictamente académicos.

Articulo 65°.- Para hacer uso de los recursos del laboratorio y talleres se deben cumplir los
siguientes requisitos:

e Solicitar turno silos laboratorios y/o talleres estan libres dentro de las horas de atencidn
a los estudiantes adjuntando el formato correspondiente.

e En el caso de querer hacer uso de los laboratorios y/o talleres fuera de las horas de
atencién a los estudiantes, se debera solicitar al jefe de soporte técnico y llenar el
formato correspondiente.

Articulo 66°.- Uso de los equipos de cdmputo:
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Los estudiantes deben de mantener la integridad fisica y ldgica, del hardware y software
disponibles en los laboratorios. A continuacién, se dan a conocer los principales cuidados que
un usuario debe tener:

e No efectuar dafio fisico al hardware o mobiliario dispuestos en los laboratorios.

e No mover los equipos o componentes de los laboratorios sin previa autorizacién.

e No instalar componentes ajenos al laboratorio (impresoras, calculadoras, unidades
externas, reproductores de musica o video, audifonos, micréfonos, etc.), o cargar
software sin previa autorizacion.

e No manipular el cableado de red o eléctrico que conecta al equipo de computo.

e No apagar los equipos o resetearlos (PC, servidor).

e No manipular, ni eliminar el software de configuracidon de cada equipo para propdsito
personal.

e Los equipos son de exclusiva responsabilidad de los estudiantes, una vez que los
estudiantes se encuentren utilizdndolos.

Articulo 67°.- Sobre el comportamiento en los laboratorios: El comportamiento debe ser de
respeto entre los estudiantes. A continuacidn, se detallan los puntos que todo estudiante debe
tener presente:

e No comer, beber y/o fumar dentro del Laboratorio.

e Los laboratorios no son puntos de reunién, por lo que debe haber un maximo de dos
estudiantes por equipo.

e No ver fotos ni mantener imagenes sobre la pantalla que ofendan a otras personas.

e No ejecutar software incompatible con la formacién académica, por ejemplo,
programas de juegos.

e Respetary acatar instrucciones que entregue el/los responsables de los laboratorios.

Articulo 68°.- Sobre el uso del servicio de internet en los laboratorios de computo:

e El servicio de Internet es considerado una herramienta académica y el uso inapropiado
tendra como consecuencia las sanciones que la institucién determine por conveniente

e El uso de los equipos esta limitado a las horas de clase, si estuviera libre el laboratorio,
coordinar con los encargados.

e Queda prohibido utilizar las computadoras y el servicio de internet para visualizar videos
de pornografia, musicales o extrema violencia.

e Queda prohibido el uso de programas CHAT, salvo que sean utilizados para integrar
foros de discusién sobre temas que tengan referencia con cualquiera de las materias de
las carreras de la Institucién o temas seleccionados por profesores como material de
estudio.

e Queda prohibido utilizar las computadoras y el servicio de internet para ejecutar o
visualizar programas de juegos.

e Queda prohibido utilizar las computadoras y él se vicio de internet para escuchar musica
de un reproductor en linea.

e Queda prohibido utilizar las computadoras y el servicio de internet para ingresar a
paginas de redes sociales salvo para propdsitos educativos y bajo la responsabilidad de
un docente.
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CAPITULO DECIMO PRIMERO

Del apoyo psicoldégico al alumno

Articulo 69°.- Si un alumno presenta comportamiento que puedan determinarse como de
inestabilidad emocional o psicolégica, deberd ser reportado al departamento de asesoria
psicoldgica, en donde se le hard una evaluacidn inicial y de ser necesario se le recomendara que
reciba apoyo profesional. Si el caso se considera grave, se comunicara la situacion del alumno a
quien ejerza sobre el la patria potestad. Para que busque la atencion adecuada por parte de un
profesional de salud externo. Cuando la situacién lo amerite, el departamento de asesoria
psicopedagdgica comunicara el resultado de la evaluacién a la direccion académica, para
determinar las acciones que deben implantarse.

Articulo 70°.- Los costos por los servicios psicoldgicos externos seran cubiertos por el alumno
que los requiera.

CAPIiTULO DECIMO SEGUNDO

De las faltas y sanciones:

Articulo 71°.- Las sanciones que se aplican en la institucién van desde amonestaciones verbales,
firma de compromiso leve y grave, suspensiones hasta retiros de forma definitiva, de acuerdo a
la gravedad de la falta.

Faltas Leves:

a. Hacer uso de objetos electrénicos (celulares, mp3 y mp4 u otros) que perturben
el desempeno de los docentes y estudiantes en horas de clase.

b. Tardanzas e inasistencias injustificadas.

Muestras de irrespeto al personal de la institucion.
Interrumpir al resto de los estudiantes tanto de la seccion como de otras
durante los horarios de clase.

e. Hacer mal uso de los materiales, equipos, ambientes y servicios de la institucién
Las faltas leves ameritan amonestaciones verbales o firma de compromiso por
falta leve.

f.  Organizar actividades econémicas y sociales dentro de la institucidn sin previa
autorizacion.

g. Ejecutar actos discriminatorios en contra de alguna persona vinculada al
Instituto, asi como contra cualquier otra persona que se encuentre dentro de
las instalaciones del Instituto.

Faltas Graves:

a. Uso indebido del DNI, Carné del Instituto u otros documentos (sea el propio o
ajeno).

b. Portar, difundir o inducir al uso de material pornogréfico que atenta contra la
salud mental de la comunidad educativa.
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k.

Utilizar la imagen del personal del instituto en medios de comunicacién con
fines de burla, irrespeto y que atente contra el prestigio e integridad del
instituto.

Dar informacidn personal y familiar falsa.

No usar el uniforme reglamentario, o usarlo en forma incompleta o inadecuada
a lo establecido, sin pulcritud, orden y aseo.

No cumplir con las normas establecidas del reglamento estudiantil en los viajes
de estudio y otras actividades programadas por la institucion.

Reincidencia de faltas leves o incumplimiento de compromiso firmado.

Alterar, sustraer o destruir un trabajo académico de un estudiante, antes o
después de haberse entregado, auin pendiente de calificacion.

Presentar como propio, el trabajo de investigacion total o parcial de otra
persona, o el desarrollado con otras personas, publicados en la web,
utilizandolo sin citar o sin reconocer la fuente original, no respetando el derecho
de autor.

Utilizar los sistemas de informacién e informaticos del Instituto para dafiar la
imagen, el honor o el patrimonio de la institucidn, de sus miembros o de
terceros.

Abandonar de manera injustificada las practicas conseguidas por el instituto.

Las faltas graves que ameritan suspension y/o firma de compromiso por falta grave.

Expulsidn:

m.

Consumo y/o comercializacidon de sustancias toxica (Incluye denuncia).

Robo comprobado de pertenencias de los miembros de la comunidad educativa,
equipos o parte de ellos y materiales. (Incluye denuncia).

Actos de agresién verbal o fisica entre miembros de la comunidad educativa
dentro o fuera del Instituto.

Inducir a actos refiidos contra la moral o delitos a otro miembro de la comunidad
educativa. e. Suplantacion. (Incluye denuncia).

Ofrecer coimas al personal docente y/o administrativo.

Falsificacion de documentos (Incluye denuncia).

Acoso o insinuacion sexual a algun estudiante, personal docente vy
administrativo.

Alterar, sustraer o destruir listas, registros de notas, calificaciones, certificados,
constancias o documentos de acreditacion académica u otros.

Sustraer, modificar o destruir cualquier tipo de evaluacidn, total o parcial dentro
del proceso de elaboracion e impresién de las mismas.

Suplantar la identidad de un estudiante para rendir un examen, una practica
calificada, exposicién u otra actividad.

Mantener relaciones sexuales o realizar actos contra el pudor en cualquier
ambiente de las instalaciones del instituto.

Extorsionar a cualquier miembro de la comunidad educativa

Reincidencia de faltas graves o incumplimiento de compromiso firmado.

Otras faltas que al ser evaluadas por el Consejo de Honor sean calificadas como faltas leves,
graves o para la expulsion. Este Consejo esta integrado por los representantes de la Direccidn,
Coordinacidon Académica, Administracion y Bienestar Estudiantil.
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Articulo 72°.- La condena judicial por delito doloso podra ser causal para la separacién definitiva
del estudiante del Instituto, la misma que sera declarada por resolucion directoral, previa
evaluacion e Informe de la Comisidn Permanente de Procesos Disciplinarios y Estimulos para
Estudiantes.

Articulo 73°.- Las sanciones son las siguientes:

a) Amonestacion
b) Suspension temporal
c) Expulsion.

Articulo 74°.- La amonestacion corresponde a las infracciones leves. Se puede aplicar sin
necesidad de proceso disciplinario previo y constituye una Illamada severa de atencidn; verbal o
escrita, segun el caso, por la infraccion cometida. Es ademas, una advertencia de que su
conducta esta sometida a pruebay de que, en caso de reincidir en la misma falta u otra distinta,
se hara merecedor a sanciones mas drasticas. La amonestacion verbal es aplicada en forma
personal y reservada por el personal que detecte el hecho, el cual informara a la Direccidon
Académica, para su anotacion en el registro de infracciones del estudiante. La amonestacion
escrita es aplicada mediante una papeleta de amonestacion, la misma que sera visada por el
Director Académico, previa evaluacidon del informe remitido por el personal que detectd el
hecho. El estudiante puede ejercer su derecho a la defensa.

Articulo 75°.- La suspension temporal corresponde a las infracciones graves, inhabilita al
estudiante de todos sus derechos en el periodo de la suspension. Se aplica mediante resolucion
directoral, previo informe de la Comisidn Permanente de Procesos Disciplinarios y Estimulos
para Estudiantes. La suspension serd de ocho (8) a quince (15) dias calendario En caso de pérdida
del semestre académico por suspensidon temporal, el estudiante podra reincorporarse a la
Institucion, quedando rehabilitado en sus derechos académicos a través de la matricula.

Articulo 76°.- La separacion expulsion Es la maxima sancion disciplinaria aplicable a una falta
muy grave y también aplicable a los casos de reincidencia de infracciones graves, y supone la
expulsion definitiva del estudiante y la pérdida definitiva de todos sus derechos académicos ante
la Institucion. Se aplica mediante resolucién directoral, previo informe de la Comisién
Permanente de Procesos Disciplinarios.

Articulo 77°.-Las sanciones impuestas a los estudiantes seran anotadas en el Registro de
Infracciones del Estudiante, precisandose la causal que la motivd, la fecha de la sancién y la
resolucion directoral o documento por el cual se sanciond. Asimismo, los documentos por los
cuales se aplica la sancién serdn archivadas en el legajo del estudiante.

Articulo 78°.-El personal que presencie un hecho que configure posible infraccidn por parte del
estudiante, comunicara a la Direccién Académica mediante un Informe donde se detalle lo
ocurrido. La Direcciéon Académica, previa evaluacion de los hechos, podra realizar lo siguiente:

a) En caso corresponda amonestacion verbal, dispondra que el personal encargado de la
asistencia y disciplina de los estudiantes imponga la sancién y realice la anotacion en el
libro de Registro de Infracciones del Estudiante.

b) En caso corresponda amonestacion escrita, se procedera cuando el estudiante haya
sido sancionado previamente dos (2) veces con amonestacion verbal, el expediente se
derivara a la Direccidon Académica para la imposicion de la sancién. hecho esto regresara
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a la Direcciéon Académica para su anotacién en el libro de Registro de Infracciones del
Estudiante.

c¢) En caso de acciones que configuren posibles infracciones graves y muy graves, remite
el expediente a la Direccion Académica, la cual a su vez, lo derivara a la Comisidn
Permanente de Procesos Disciplinarios y Estimulos para Estudiantes.

Articulo 79°.-En el caso de las infracciones graves y muy graves se instaurara procedimiento
disciplinario, a cargo de la Comisién Permanente de Procesos Disciplinarios y Estimulos para
Estudiantes, la que notificara oportunamente al estudiante por escrito sobre la imputacion de
la falta cometida, respetando el debido proceso y para que éste ejerza su derecho a la defensa,
en el término de cinco (5) dias habiles a partir del dia siguiente de la fecha de notificacion.
Cumplido el tramite y después de investigado el hecho, la comisién elevara su informe ante el
Organo de la Direccién General (Director General), quien emitira la resolucién correspondiente
y notificara al estudiante el resultado de la sancién o absolucidn. El plazo maximo para resolver
es de treinta (30) dias habiles de instaurado el proceso disciplinario. Recibido el informe de la
Comisién Permanente de Procesos Disciplinarios y Estimulos para Estudiantes, el Director
General del instituto podra disponer la realizacidn de actuaciones complementarias, siempre
que sean indispensables para resolver el procedimiento.

Articulo 80°.- Emitida la sancidn, contra ella cabe la interposicidn del recurso de reconsideracion
o apelacién, la reconsideracién se presentara ante la misma autoridad que resolvié en primera
instancia (Director General) en el plazo de diez (10) dias habiles contados desde el dia siguiente
de recibida la notificacidén de la sancion. El recurso de apelacion se presentara ante la autoridad
gue emitid la sanciéon en el plazo de diez (10) dias habiles contados desde el dia siguiente de
recibida la notificacién de la sancién o de la resolucidn que se pronuncia sobre el recurso de
reconsideracion, para que se eleve al Director General, que sera la Ultima instancia, con lo que
se agota la via administrativa.

Articulo 81°.- Emitida la sancion, contra ella cabe la interposicion del recurso de reconsideracion
o apelacién.

a) Lareconsideracion.- Se presentard ante la misma autoridad que impuso la sancidn, en el plazo
de quince (15) dias habiles contados desde el dia siguiente de recibida la notificacién de la
sancion.

b) La apelacion.- Se presentara ante la autoridad que emitid la sancién o la que resolvio el
recurso de reconsideracién, en el plazo de quince (15) dias habiles contados desde el dia
siguiente de recibida la notificacion de la sancién o de la resolucién que se pronuncia sobre el
recurso de reconsideracidn, en ambos casos resolvera el Director General, con lo que se agota
la via administrativa.

Articulo 82°.- La aplicaciéon de las amonestaciones o sanciones no excluye, en su caso, la
exigencia de la reparacion de los dafios que pudiesen haberse cometido o el pago de la
indemnizacion correspondiente, asi como de las consecuencias académicas que de aquella se
deriven.

Articulo 83°.- Para el caso de determinar responsabilidades, la informacidn que se suministre y
gue ayude a la identificacidon de los responsables de las faltas cometidas, sera mantenido en
estricta reserva y confidencialidad en cuanto a sus fuentes.
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CAPITULO DECIMO TERCERO

De los estimulos

Articulo 84°.- El Instituto desarrollara politicas de estimulos a sus estudiantes por acciones
extraordinarias dentro y fuera de la Institucion.

Articulo 85°.- Constituyen Estimulos los siguientes:

a) Felicitacion institucional.

b) Diploma al mérito.

¢) Cursos o programas de capacitacion.

Articulo 86°.- Son acciones extraordinarias las siguientes:

a) Estudiantes que ostenten los tres primeros puestos en el promedio general de todas las
Carreras Profesionales Técnicas, en el Aio Académico.

b) Acciones de emprendimiento, investigacion o innovacién en proyectos productivos o
empresariales.

¢) Actividades culturales, deportivas y sociales en beneficio de la comunidad.

Articulo 87°.- Son reconocidos con resolucion de felicitacion lo siguiente: Acciones de
emprendimiento, investigacion o innovacidn en proyectos productivos o empresariales.

Articulo 88°.- Son reconocidas con diploma de mérito las siguientes:
a) Las actividades culturales, deportivas y sociales en beneficio de la comunidad.

b) Los estudiantes que ostenten los tres primeros puestos en el promedio general de todas las
Carreras Profesionales Técnicas, en el Afio Académico.

c) Haber obtenido una presea en los eventos académicos, culturales o de otra indole,
representando al Instituto.

CAPIiTULO DECIMO CUARTO

De la observancia y vigilancia de este reglamento

Articulo 89°.- Dada la naturaleza de este reglamento, su conocimiento y observancia seran
obligatorios para todos los alumnos inscritos en cualquiera de los niveles de estudio que imparte
el instituto BITEC. El desconocimiento de este reglamento nunca podra ser invocado como
excusa para evitar la aplicacién de las sanciones correspondientes.

Articulo 90°.- Todos los articulos de este reglamento serdn aplicables a eventos ocurridos en:

a. Cualquier actividad oficial académica o co-curricular que se efectué dentro o fuera de
los recintos del instituto BITEC.
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b. Actividades organizadas por algln grupo estudiantil registrado del instituto BITEC.
c. Actividades ajenas al instituto BITEC, cuando el comportamiento del alumno dafie el
prestigio de la propia institucion.

Articulo 91°.- La observancia de este reglamento implicara que los alumnos respeten los
reglamentos vigentes particulares.

Articulo 92°.- Cuando en la estructura organizacional de nuestra institucion no existan las
direcciones, departamentos o areas mencionadas en este reglamento o no se cuente con los
directivos especificamente mencionados, las funciones que implica este reglamento seran
ejercidas por los directivos o instancias que tengan a su cargo actividades equivalentes.

CAPIiTULO DECIMO CUARTO

De las practicas

Articulo 93°.- Las Practicas Pre-profesionales, tienen como objetivo consolidar en
situaciones reales de trabajo, las competencias logradas durante el proceso formativo en el
Instituto de Educacién Superior Bitec.

Articulo 93°.- Los estudiantes de las diversas carreras profesionales tecnoldgicas
deben realizar las Practicas Pre-Profesionales como parte de su formacion profesional. Segun la
normas del Ministerio de Educacidn y el Reglamento Interno; estas se constituyen en requisito
indispensable para la obtencién del Certificado de Egresado vy el Titulo correspondiente.

Articulo 93°.- El desarrollo de la practica pre-profesional serd monitoreada por un
representante de la empresa y un representante del instituto quienes llenaran los respectivos
formatos.

Articulo 93°.- Las précticas se encuentran reguladas :Por el Art. N° 43 del Decreto Supremo N°
004-2010-ED y la Resolucion Directoral del Ministerio Educacion No. 0401-2010-ED del 18 de
mayo de 2010, para las practicas pre-profesionales modulares. Las practicas pre profesionales
se regulan mediante el siguiente cuadro de equivalencias:

Modulol Médulo Il Médulo 111
300 horas 400 horas 500 horas

Articulo 94°.- Las practicas en curso que sean abandonas por los estudiantes sin justificacion
alguna serdn motivo de una amonestacion disciplinaria y académica con -10 puntos en el
proyecto de fin de ciclo y recaera en el estudiante, la responsabilidad de concluir por sus propios
medios la cantidad de sus horas practicas en el médulo en que cometié el abandono de
practicas.

Articulo 95°.- Después de completar las horas practicas de cualquier médulo el estudiante debe
presentar al drea correspondiente los siguientes requisitos para poder dar tramite a la emisién
de su certificado modular:

e Constancia de practicas pre-profesionales emitida por la empresa.
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e 02 fotos tamafio pasaporte con fondo blanco y con traje (sastre/terno).

e Adquirir en caja la boleta de resolucién de practicas.

e Adquirir en caja la hoja de evaluaciéon de practicas, la cual debe ser llenada por la
empresa.

e Copia de DNI.

e Enviar el informe al correo empleabilidadbitec@gmail.com y subirlo a la biblioteca
virtual: https://es.scribd.com/ y adjuntar el link en el documento correspondiente.

Articulo 96°.- Al momento de iniciar las practicas se le entregara el reglamento de las mismas.
ARTICULOS TRANSITORIOS

De la legalidad de este reglamento

Articulo primero. Este reglamento general de alumnos del instituto BITEC, fue aprobado por el
director académico, la oficina de calidad, administracién y promotoria, quienes ordenaron la
publicacion correspondiente y entrara en vigor a partir del 01 de junio del 2021.

Articulo segundo:

La Direccion del Instituto se reserva el derecho de ampliar y/o modificar la presente Guia, de
acuerdo al Reglamento Interno y a las Normas del Ministerio de Educaciéon y comunicar a los
gue corresponda oportunamente para su aplicacion.

Articulo tercero: Cimplase

Asi con fundamento en el estatuto general del instituto BITEC.
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